Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Wirtualnego Biura
z dnia 30 06 2023 r.

UMOWA NI ot sasssaessasaanas
o swiadczenie ustugi WIRTUALNEGO BIURA

zawarta W dniu ....cceeeeveeneeecceciesenienenns roku w Etku pomiedzy:

Gming Miastem Etk — Parkiem Naukowo-Technologicznym w Etku z siedzibg w Etku, ul. Podmiejska 5,
19-300 Etk, NIP: 8481860713, REGON: 281466812, reprezentowanym przez Dyrektora Parku Naukowo-
Technologicznego W EtKU — ....c.vcvevieveeceiiieece e,

zwang w dalszej czesci umowy PNT,

zsiedzibg W ..cccevereree. [o] AV V| IO , kod pocztowy.........ccccueuunens,

adres do KOreSPONUENC]I: c.ccvieieeeeeeeiet ettt et et er s e ebe st st sanabennens
reprezentoWang PrZez .....eceeereessenssenseens

zwanym w dalszej czesci umowy PODMIOTEM,
0 nastepujacej tresci:

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY

1. PODMIOT zleca, a PNT przyjmuje do wykonania ustuge pod nazwg Wirtualne biuro, ktérej zakres
okresla Regulamin swiadczenia ustugi Wirtualne biuro w Parku Naukowo-Technologicznym w Etku.
Swiadczenie ustugi odbywa¢ sie bedzie na nieruchomosci potozonej w Etku w budynku Parku
Naukowo-Technologicznego w Etku, ul. Podmiejska 5, 19-300 Efk.

2. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia ......cccceeveverirreneenene. dodnia .ceeeeececeee,

3. Ustuga Wirtualnego biura obejmuje:

a) mozliwos¢ rejestracji przedsiebiorstwa Podmiotu pod adresem PNT tj. Podmiejska 5, 19-300 Etk,

b) odbidr przez PNT korespondencji kierowanej do Podmiotu,

c) zgodnie z wyborem Podmiotu (*wybraé wtasciwe):
1) informowanie o otrzymanej korespondencji Podmiotu — TAK/ NIE*
2) skanowanie i wysytanie drogg elektroniczng otrzymanej korespondencji TAK/ NIE*

d) odsytanie za posrednictwem Poczty Polskiej otrzymanej korespondencji Podmiotu zbiorczo na
wskazany przez Podmiot adres,

e) udostepnienie w ramach umowy 1 raz w miesigcu do wyboru: sali biznesowej, sali szkoleniowej
lub sali konferencyjnej PNT na cele zwigzane z funkcjonowaniem Podmiotu. Korzystanie z sal
uwarunkowane jest ich dostepnoscig i nalezy je kazdorazowo uzgodni¢ Kancelarig PNT.

4. W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt a) umowy PNT upowaznia Podmiot do do postugiwania sie adresem

19-300 Etk, ul. Podmiejska 5 jako:

a) adresu siedziby przedsiebiorstwa Podmiotu dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) adresu korespondencyjnego dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstwa
Podmiotu. Podmiot moze wskaza¢ inny, wybrany przez siebie adres do korespondencji
wykorzystywany do komunikacji z kontrahentami, instytucjami, sagdami, urzedami, urzedami
skarbowymi itd. Zmiana ta nie wptywa na cene wykonania ustugi Wirtualnego biura.
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W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt b) Podmiot oswiadcza, ze mimo, ze siedzibg dziatalnosci
gospodarczej jest Etk wg adresu rejestracji Przedsiebiorstwa przy ul. Podmiejskiej 5 w Etku to nie
jest w stanie odbieraé osobiscie korespondencji kierowanej do Pomiotu na adres jego siedziby przy
ul. Podmiejskiej 5 w Etku i zleca to PNT.

W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt b) odbidr korespondencji kierowanej do Podmiotu, odbywa sie w
dni powszednie pracy PNT od godziny 7:30 do 15:30 w kancelarii PNT.

W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt b) umowy na podstawie przedmiotowej umowy Podmiot upowaznia
PNT, do odbioru za pos$rednictwem pracownikdw PNT korespondencji Podmiotu. Wskazani przez
Dyrektora PNT pracownicy PNT bedg odbieraé korespondencje Podmiotu na terenie PNT w dniu
doreczenia — pod warunkiem, iz przesytka zgodnie z prawem, w tym prawem pocztowym bedzie
mogta byé przez nich odebrana. Pozostate czynnosci zwigzane z przekazaniem korespondencji
Podmiotowi odbywajg sie zgodnie z zapisami § 1 ust 3 ppkt c) i d).

W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt c) ppkt 1 umowy PNT oraz Podmiot wzajemnie uzgadniajg zasady
przyjecia przez PNT odbioru korespondencji Podmiotu w sposdb nastepujacy - pracownicy PNT
bedg odbieraé korespondencje Podmiotu na terenie PNT w dniu doreczenia — pod warunkiem, iz
przesytka dana zgodnie z prawem, w tym prawem pocztowym bedzie mogta byé przez nich
odebrana, a nastepnie w terminie do 3 dni roboczych od jej odbioru przesta¢ na wskazany adres
€M e informacje o otrzymaniu korespondencji Podmiotu ze
wskazaniem daty otrzymania oraz nadawcy.

W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt c) ppkt 2 umowy PNT oraz Podmiot wzajemnie uzgadniajg zasady
przyjecia przez PNT odbioru korespondencji Podmiotu w sposdb nastepujacy - pracownicy PNT
bedg odbieraé korespondencje Podmiotu na terenie PNT w dniu doreczenia — pod warunkiem, iz
przesytka dana zgodnie z prawem, w tym prawem pocztowym bedzie mogta byé przez nich
odebrana, a nastepnie otwierac korespondencje i po jej otwarciu przekazywac jej tres¢ w terminie
do 3 dni roboczych od jej odbioru scanem Podmiotowi na jego adres email
........................................................................... ze skutkiem doreczenia, a PNT bedzie przechowywat
wydruk tresci emaila na dowdd jego wystania. Obowigzuje limit skanu 50 stron /miesigc
maksymalnie.

Podmiot zrzeka sie jakichkolwiek roszczen z tytutu odbioru i przesytania jego korespondenciji przez
PNT pod warunkiem prawidtowej realizacji przez PNT zobowigzan, o ktérych mowaw § 1 ust 8i9
umowy.

W ramach odbioru przez PNT korespondencji Podmiotu dotyczgcej spraw terminowych, wyrokéw
i podobnej korespondencji — o ile zgodnie z prawem, w tym prawem pocztowym bedzie mogta by¢
przez nich odebrana, a ktérej odbidr bedzie uruchamiat terminy do sktadania $Srodkéw zaskarzenia,
wytacza odpowiedzialnos¢ PNT z tytutu nie zachowania terminéw przez Podmiot odnosnie ztozenia
w terminie srodkow zaskarzenia.

W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt d) umowy w zwigzku z § 1 ust 3 pkt b) umowy PNT odsyta za
posrednictwem Poczty Polskiej otrzymang korespondencje Podmiotu zbiorczo na wskazany przez
Podmiot adres do korespondencji raz w miesigcu do 10-tego dnia miesigca kolejnego
(korespondencja zebrana z catego poprzedniego miesigca), z zaznaczeniem, ze przesytki
gabarytowe Podmiot odbiera z siedziby PNT we wtasnym zakresie w terminie 14 dni od dnia
poinformowania Podmiotu o ich otrzymaniu. W przypadku braku odbioru przez Podmiot przesytek
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gabarytowych PNT odesle je na koszt Podmiotu z momentem zakoriczenia obowigzywania umowy
na wskazany adres korespondencyjny Podmiotu.

PNT informuje, ze przedmiot umowy nie obejmuje mozliwosci przechowywania ksigg i
dokumentdw Podmiotu na ternie PNT, innych niz przychodzaca korespondencja biezaca.

PNT informuje, ze przedmiot umowy nie obejmuje odbioru ani przechowywania przekazéw
pienieznych na rzecz Podmiotu.

§ 2 WYNAGRODZENIE

Z tytutu wykonania ustugi, o ktérej mowa w § 1 umowy Podmiot zaptaci PNT miesieczng optate w
WYSOKOSCI oot zt netto/miesigc (stownie: ....coviviveiineeecnnee. ztotych 0/100)
powiekszone o obowigzujacy podatek VAT.

Stawka, o ktérej mowa w § 2 ust 1 moze ulec zmianie zgodnie z obowigzujacym, biezgcym
cennikiem PNT i bedzie obowigzujgca od dnia wprowadzenia zmian cennika PNT i nie wymaga
zmiany umowy w formie aneksu. O zmianie stawki, o ktérej mowa w § 2 ust 1 PNT powiadomi
Podmiot pisemnie.

Optata, o ktérej mowaw § 2 ust 1 ptatny jest z géry do 20-ego dnia za dany miesigc wg obcigzenia
z nr rachunku: PKO BP 17 1020 3541 0000 5102 0328 0948.

Za date zaptaty przyjmuje sie date wptywu srodkéw na konto PNT.

Za kazdy dzien opdznienia w zaptacie zobowigzan wynikajacych z umowy naliczane beda odsetki
ustawowe zgodnie z art. 7 ustawy o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.

Podmiot wyraza zgode na przesytanie faktur, duplikatéw faktur, ich korekt, not odsetkowych oraz
innych oswiadczen woli w formie elektronicznej wystawianych przez PNT.

Podmiot zobowigzuje sie przyjmowaé dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust 6 drogg mailowg na
adres e-Mail: .ooocieeiicee e Takie dostarczenie Strony uznajg za skuteczne.
W przypadku zmiany adresu e-mail Podmiot zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o
nowym adresie na adres info@technopark.elk.pl lub pisemnie na adres PNT pod rygorem
niewaznosci i bezskutecznosci skutku zmiany adresu.

Faktury bedg wystawiane w ten sposdb, ze jako Sprzedawca bedzie wskazywany Gmina Miasto Etk
z siedzibg w Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk, NIP: 8481825438, REGON: 790671076, a Park
Naukowo-Technologiczny w Etku jako Wystawca z siedzibg w Etku, ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk,
NIP: 8481860713, REGON: 281466812.

§ 3 POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE

Kazda ze stron umowy moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z miesiecznym okresem

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

PNT moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

a) wykorzystywania udostepnionego adresu do rejestracji przedsiebiorstwa Podmiotu w celu
prowadzenia dziatalnosci naruszajacej dobry wizerunek PNT,

b) w przypadku gdy zalega z uiszczeniem optaty, o ktérej mowa w § 2 ust 1 za co najmniej dwa
petne okresy ptatnosci bez dodatkowego wezwania,

c¢) w przypadkach wykorzystywania udostepnionego adresu do rejestracji przedsiebiorstwa
Podmiotu w sposdb sprzeczny z trescig niniejszej Umowy oraz Regulaminu Wirtualnego Biura.

Rozwigzanie Umowy jest jednoznaczne z wygasnieciem upowaznienia, o ktérym mowa w § 1 ust.

4 umowy.

W przypadku gdy Podmiot jako siedzibe swojej dziatalnosci wskazat w ewidencji dziatalnosci

gospodarczej lub w KRS adres przedmiotu umowy, wéwczas Podmiot zobowigzuje sie nie pdzniej

jak w terminie 14 dni od zakornczenia umowy wykresli¢ z ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ lub
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KRS siedzibe dziatalnosci wskazang wg przedmiotu umowy i dostarczy¢ w tym terminie do PNT
potwierdzenie wykreslenia pod rygorem kary umownej okreslonej w niniejszej umowie.

5. Zapis o ktérym mowa w par § 3 ust. 4 nie obowigzuje w przypadku zawarcia kolejnej umowy.

6. Podmiot zobowigzany jest do przestrzegania Regulaminu Wirtualnego Biura Parku Naukowo-
Technologicznego w Etku w Etku, Regulaminu Uzytkownikéw Parku Naukowo-Technologicznego w
Etku w Etku oraz Regulaminu Wewnetrznego Funkcjonowania Parku Naukowo-Technologicznego
w Etku ogtoszonych na stronie internetowej www.technopark.elk.pl.

7. Podmiot przyjmuje do wiadomosci, iz nieruchomo$¢ opisana w § 1 ust 1 jest uzywana przez inne
podmioty. Uzytkownik oswiadcza, ze okolicznos¢ ta nie stanowi naruszenia niniejszej Umowy przez
PNT.

§ 4 KARY UMOWNE

1. Podmiot zobowigzuje sie zaptaci¢ PNT kary umowne jak ponizej:
a) w przypadku naruszenia § 3 pkt. 4 umowy — w wysokosci po 50 zt za kazdy rozpoczety dzien
nie wykonania zobowigzania.
b) w przypadku kazdego innego naruszenia postanowien Umowy Podmiot zobowigzuje sie
zaptacic¢ kare Umowng w wysokosci 500 ztotych za kazdy przypadek naruszenia.
2. Jezeli warto$¢ szkody przekracza wartos¢ kary Umowne] Zleceniobiorca moze dochodzié
odszkodowania na zasadach ogélnych Kodeksu Cywilnego.

§ 5 MONITOROWANIE PODMIOTU

1. Monitorowanie funkcjonowania w ramach PNT odbywa sie na podstawie sktadanego przez
Podmiot przed zakonczeniem obowigzywania umowy dzierzawy Raportu z dziatalnosci w PNT
wedtug wzoru ogtoszonego na stronie internetowej PNT www.technopark.elk.pl, a takze na
podstawie prowadzanego przez PNT co kwartat monitoringu stanu zatrudnienia.

2. Powyisze oswiadczenia bedg wykorzystywane w celu sprawozdawczosci oraz realizacji zatozen i
wskaznikéw Parku Naukowo-Technologicznego w Etku.

§ 6 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. PNT bedzie przetwarzaé¢ dane osobowe wytacznie w zakresie i celu okreslonym w Umowie z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”).

2. PNT zobowigzuje sie do zachowania poufnosci odbieranej korespondencji i jej zawartosci.

3. PNT zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Podmiotu o wszelkich przypadkach
naruszenia poufnosci badz danych osobowych.

4. Strony zobowigzane sg do zachowania tajemnicy w odniesieniu do wszelkich danych osobowych,
o ktorych dowiedziaty sie podczas realizacji Umowy.

5. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z niniejszg umowg bedzie kierowana na adresy
Stron na nastepujgce adresy:

a) Park Naukowo-Technologicznym w Etku, 19-300 Etk, ul. Podmiejska 5, adres email:
info@technopark.elk.pl
o) TSRS SRR — ze skutkiem doreczenia.

6. Osoby odpowiedzialne za czynnosci koordynacyjne i wspdtprace pomiedzy Stronami przy realizacji
niniejszej umowy:

a) dane do kontaktu ze strony PNT - kancelaria PNT, e-mail: info@technopark.elk.pl, nr telefonu:
87 732 63 01.
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b) dane do kontaktu ze strony POdmiotu: .......ccccceeeeveveieveececceeeeereereene,

Zmiana numeru telefonu, adresu email lub adresu korespondencyjnego wskazanego w umowie
jest mozliwe na podstawie oswiadczenia pisemnego lub wiadomosci e-mail wystanej z maila
wskazanego w umowie na adres info@technopark.elk.pl, pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia czy wypowiedzenia Umowy wymagajg formy pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie bedg miaty odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane rozstrzygane bedg przez Sad
wiasciwy dla PNT.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

§ 6 KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporzgdzenie)
informujemy, ze poniisze informacje sg niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci
przetwarzania przez nas danych osobowych:

1)

Administratorem danych osobowych jest Park Naukowo-Technologiczny w Etku — jednostka
budzetowa Gminy Miasta Etk z siedzibg w Etku: 19-300 Etk, ul. Podmiejska 5.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: ido@technopark.elk.pl.

Dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb realizacji umowy i jej rozliczalnosci po zakorczeniu
w formie raportu zgodnie z czasem trwania oraz ustawowym okresem archiwizacji, tj. do 6 lat o ile
nie wydtuzy sie ten okres o ewentualne roszczenia.

Dane nie podlegajg automatyzacji ani profilowaniu.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit b, ¢, f w/w Rozporzadzenia.
Odbiorcami danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawione do rozliczania i kontroli
dziatalnosci Administratora, podmioty swiadczgce na rzecz Administratora (o ile przedmiot umowy
dotyczy takiego zakresu) ustugi prawne, bankowe za pomoca ktérych dokonywana jest ptatnosé
Swiadczen wynikajacych z niniejszej umowy, firmy hostingowe dostarczajgce ustugi poczty
elektronicznej na rzecz Zleceniobiorcy, operatorzy telekomunikacyjni $wiadczacy ustugi
teleinformatyczne na rzecz Administratora Danych Osobowych.

Kazdy, ktérego dane dotyczg ma prawo do zgdania od Administratora danych osobowych dostepu
do danych osobowych, ich sprostowania ograniczenia przetwarzania, a takize prawo do
przenoszenia danych.

Kazdy, ktérego dane dotycza ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

PNT PODMIOT
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