Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr DTP.010.05.2023.PNT
Dyrektora Parku Naukowo-Technologicznego w Eku
z dnia 30 06 2023 .

REGULAMIN ,WIRTUALNEGO BIURA”

W PARKU NAUKOWO-TECHNOLOGICZNYM W EtKU

§ 1 Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okresla zasady $wiadczenia ustug w ramach ,Wirtualnego biura”, w
budynku Parku Naukowo-Technologicznego w Etku, ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk.
llekro¢ w dalszej czesci niniejszego dokumentu jest mowa o:

e)

f)
g)

PNT — oznacza to Park Naukowo-Technologiczny w Etku, ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk,
bedacy jednostka budzetowg Miasta Etk;

Regulaminie — oznacza to Regulamin swiadczenia ustugi ,Wirtualne biuro”;

WB — oznacza to Wirtualne biuro, ustuge polegajgcg na udostepnieniu adresu do celéw
rejestrowych oraz outsourcing obstugi biurowej bez koniecznosci fizycznej obecnosci
podmiotu w siedzibie PNT;

Podmiocie — oznacza to przedsiebiorstwo, w rozumieniu Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej posiadajgce status mikro, matego lub sredniego
przedsiebiorstwa, inkubowane w ramach projektéw realizowanych przez Park Naukowo-
Technologiczny w Etku ze sSrodkédw publicznych, w tym srodkéw unijnych oraz po
zakonczeniu okresu trwania inkubacji w ramach, ww. projektow, ktére posiada prawo dla
celéw prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej wskazywac jako siedzibe swojej
dziatalnosci adres Parku Naukowo-Technologicznego w Etku, Podmiejska 5, 19-300 Etk — w
KRS lub w CEIDG w ramach ustugi Wirtualnego Biura.

Prawo do uzywania adresu PNT jako adresu rejestrowego Podmiotu, o ktérym mowaw § 1
ust. 2 pkt d) realizowane jest zgodnie z Zarzadzeniem nr DTP.010.05.2023.PNT Dyrektora
Parku Naukowo-Technologicznego w Etku z dnia 30 06 2023 .

Umowie — oznacza to umowe na Swiadczenie ustugi WB,

Cenniku PNT — oznacza to cennik PNT zawierajacy optaty za Swiadczenie ustugi WB.

PNT zastrzega, ze niniejszy Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego.

§ 2 Zasady funkcjonowania ustugi ,Wirtualne biuro”

Ustuga ,Wirtualne biuro” jest przeznaczona dla podmiotéw okreslonych w § 1 ust. 2 pkt d)
przedmiotowego Regulaminu.

Ustugi w ramach WB swiadczone s3g przez PNT Podmiotom, ktére ztozyty stosowny wniosek i
podpisaty umowe o swiadczenie ustugi wirtualnego biura.

PNT nie jest zwigzany kolejnoscig sktadanych wnioskéw oraz moze podejmowac decyzje o
wyrazeniu zgody na zawarcie umowy z Podmiotem wedtug ustalonej przez siebie kolejnosci.

Z tytutu Swiadczenia ustugi ,Wirtualne biuro” pobierana jest optata zgodnie z aktualnym
Cennikiem PNT.

Procedura przyjecia do Wirtualnego Biura i zawarcia Umowy obejmuje nastepujace etapy:

a)
b)

przestanie wniosku (pisemny lub mailowy) przez Podmiot do PNT;
weryfikacja wniosku,



c) pozytywna ocena wniosku przez Dyrektora PNT— podpisanie umowy lub negatywna
ocena — przestanie informacji do Podmiotu i zamkniecie procedury.

Ustuga ‘Wirtualnego biura’ Swiadczona przez PNT dotyczy wytgcznie Podmiotu, o ktérym mowa

w § 1 ust. 2 pkt d) przedmiotowego Regulaminu i nie jest mozliwe odstepowanie, podnajem,

bezptatne uzyczanie podmiotom trzecim praw i ustug bedacych przedmiotem Umowy.

Dyrektor PNT moze odmoéwic swiadczenia ustugi WB, w szczegdlnosci w sytuacji:

a) stwierdzenia tamania przez Podmiot w przesztosci zapiséw niniejszego Regulaminu,
Umowy, innych zawartych umoéw z Podmiotem lub innych regulamindéw PNT,

b) stwierdzenia nieuregulowanych lub przeterminowanych naleznosci wobec PNT przez
Podmiot,

c) prowadzenia lub zamiaru prowadzenia dziatalnosci mogacej szkodzi¢ dobremu
wizerunkowi PNT.

§ 3 Ustuga , Wirtualne biuro” oraz warunki jej udostepniania

Umowa na swiadczenie WB moze zostac¢ zawarta jednorazowo na okres nie dtuzszy niz 1 rok.

Po tym okresie Podmiot moze wystgpi¢ o przedtuzenie Umowy na kolejne okresy, nie dtuzsze

jednak niz rok. W celu przedtuzenia okresu korzystania z ustugi WB Podmiot zobowigzany jest

przedtozy¢ PNT pisemny lub mailowy wniosek, co najmniej na miesigc przed zakonczeniem
obowigzywania umowy.

Ustuga Wirtualnego biura zawiera:

a) mozliwos¢ rejestracji przedsiebiorstwa / Podmiotu pod adresem PNT tj. Podmiejska 5, 19-
300 Etk,

b) odbidr korespondencji kierowanej do Podmiotu,

c) informowanie o otrzymane] korespondencji Podmiotu,

d) skanowanie i wysytanie drogg elektroniczng otrzymanej korespondencji Podmiotu,

e) odsyfanie za posrednictwem Poczty Polskiej otrzymanej korespondencji na wskazany przez
Podmiot adres - zbiorcza paczka, raz w miesigcu do 10-tego dnia miesigca kolejnego
(korespondencja zebrana z catego poprzedniego miesigca),

f) dostep 1-raz w miesigcu do skorzystania z sali biznesowej, sali szkoleniowej lub sali
konferencyjnej PNT na cele zwigzane z funkcjonowaniem Podmiotu.

Dyrektor PNT ma prawo do zmiany stawki Cennika WB, ktory dokonywany jest na podstawie

zarzadzenia Dyrektora i w terminie okreslonym w tresci zarzgdzenia.

Zasady zakonczenia korzystania z WB przez Podmiot bedy szczegétowo regulowane

postanowieniami Umowy o $wiadczenie ustugi WB.

W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie odpowiednio zapisy Umowy o

Swiadczenie ustugi WB, w tym dotyczace wystawiania i ptatnosci faktur VAT.

§ 4 Uprawnienia i obowigzki podmiotow

PNT ma prawo wykorzystywac informacje o Podmiotach w swoich materiatach informacyjnych,
prezentacjach oraz raportach, w tym udostepniaé¢ dane kontaktowe Podmiotu. Nie dotyczy to
informacji stanowigcych tajemnice handlowg Podmiotu. Na kazdorazowe Zzgdanie PNT
Podmiot jest zobowigzany przekazywac informacje o prowadzonej przez niego dziatalnosci w
wymaganej formie i zakresie.

PNT zastrzega sobie prawo ograniczenia dostepnosci do sal konferencyjnych, sal
szkoleniowych, sal biznesowych w przypadku organizowania szkolen, konferencji i innych



okolicznosciowych spotkan. W takim przypadku nie stanowi to zmiany umowy pomiedzy
stronami i nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen.

3. Monitorowanie funkcjonowania w ramach PNT odbywa sie na podstawie sktadanego przez
Podmiot przed zakoriczeniem obowigzywania umowy Raportu z dziatalnosci w PNT wedtug
wzoru ogtoszonego na stronie internetowej PNT www.technopark.elk.pl, a takze na podstawie
prowadzanego przez PNT co kwartat monitoringu stanu zatrudnienia.

4. Powyzsze oswiadczenia beda wykorzystywane w celu sprawozdawczosci oraz realizacji zatozen
i wskaznikéw Parku Naukowo-Technologicznego w Etku.

§ 5 Postanowienia koncowe

1. W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy Regulaminem, a umowa zawartg z
Podmiotem pierwszefstwo ma Umowa o $wiadczenie ustugi WB.

2. Kazdorazowa zmiana postanowien niniejszego Regulaminu wymaga poinformowania
Podmiotdw o jego zmianie.

3. Regulamin jest dostepny na stronie www.technopark.elk.pl

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30 06 2023 .

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Wzér umowy swiadczenia ustugi ‘Wirtualne biuro’


http://www.technopark.elk.pl/

