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Regulamin inkubacji w Inkubatorze Przedsiębiorczości 
Parku Naukowo-Technologicznego w Ełku

§1
Postanowienia ogólne

1. Park Naukowo-Technologiczny w Ełku jest jednostką budżetową Gminy Miasta Ełku powołaną Uchwałą Nr XXVII.234.2012 Rady Miasta Ełku z dnia 18 grudnia 2012 roku.
2. Park Naukowo-Technologiczny w Ełku zarządzany jest przez Dyrektora.
3. Niniejszy regulamin określa zasady i warunki świadczenia wsparcia na rzecz podmiotów gospodarczych objętych inkubacją. 
4. Świadczenie wsparcia, o którym mowa w ust. 3, jest bezpłatne i odbywa się na podstawie niniejszego Regulaminu oraz odrębnych umów.

§2
Świadczone wsparcie

1. Park Naukowo-Technologiczny w Ełku udziela wsparcia nowoutworzonemu przedsiębiorcy w osiągnięciu dojrzałości i zdolności do samodzielnego funkcjonowania na rynku, w szczególności w zakresie: 
a) korzystania z preferencyjnych stawek za wynajem powierzchni użytkowej i jego infrastruktury wspólnej,
b) szerokiego dostępu do usług recepcyjno-biurowych m.in.:
· dostępu do komputera i sieci Internet;
· dostępu do telefonu i faksu;
· dostępu do kserokopiarki;
c) doradztwa z zakresu m.in: 
· procedur urzędowych zakładania i funkcjonowania firmy;
· tworzenia biznesplanu;
· księgowości i podatków;
· porad prawnych;
· pozyskania finansowania na działalność gospodarczą;
· marketingu i skutecznej promocji;
· badania konkurencji;
· autopromocji i prezentacji inwestorskiej;
d) mentoringu,
e) szkoleń ogólnych i specjalistycznych. 
2. Rozpoczęcie świadczenia wsparcia przez PNT w Ełku następuje po podpisaniu stosownej umowy.

§3
Zasady naboru

1. Działalność w PNT w Ełku mogą prowadzić przedsiębiorcy, tj. podmioty w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2013 r., poz. 672 z późń. zm.) prowadzący przedsiębiorstwo: 
a) z potencjałem rozwojowym wdrażający lub planujący wdrożenie innowacyjnych rozwiązań do prowadzonej działalności gospodarczej, 
b) posiadający siedzibę lub oddział oraz prowadzący działalność gospodarczą w województwie warmińsko-mazurskim, 
c) posiadający status mikro, małego lub średniego przedsiębiorstwa, 
d) nie będący w stanie upadłości lub likwidacji.
2. Pożądane jest lokalizowanie w PNT w Ełku przedsiębiorstw prowadzących działalność gospodarczą w branżach zgodnych z inteligentnymi specjalizacjami regionu Warmii i Mazur wg Strategii rozwoju społeczno-gospodarczego województwa warmińsko-mazurskiego oraz zgodnych z strategicznymi branżami wg Regionalnej Strategii Innowacyjności Województwa Warmińsko-Mazurskiego. 
3. O wejście do PNT w Ełku mogą aplikować przedsiębiorcy oraz osoby fizyczne, które w dniu zawarcia umowy muszą posiadać status przedsiębiorcy. 
4. Ubiegający się o wejście do PNT w Ełku zobowiązany jest do wypełnienia i złożenia wniosku aplikacyjnego wraz z kompletem załączników. Wzór wniosku aplikacyjnego oraz szczegółowa informacja dotycząca ścieżki aplikacyjnej dostępne są na stronie internetowej PNT w Ełku. 
5. Złożony wniosek aplikacyjny podlega ocenie formalnej i merytorycznej. 
6. Ocena formalna przeprowadzana jest przez właściwego pracownika PNT w Ełku  - Specjalistę ds. Badań i Rozwoju.
7. Każdy wniosek aplikacyjny poprawny pod względem formalnym jest przekazywany przez Dyrektora PNT w Ełku do oceny merytorycznej Radzie Programowej PNT w Ełku. 
8. Rada Programowa działająca przy Dyrektorze Parku Naukowo-Technologicznego w Ełku to organ o charakterze opiniotwórczo-doradczym w zakresie, dotyczącym warunków naboru lokatorów do Parku Naukowo-Technologicznego w Ełku. W skład Rady Programowej wchodzą pracownicy Parku Naukowo-Technologicznego w Ełku z szeroko rozumianej praktyki społeczno-gospodarczej.
9. Ostateczną decyzję o przyjęciu do PNT w Ełku podejmuje Dyrektor. Decyzja Dyrektora jest ostateczna. 
10. Ubiegający się o przyjęcie do PNT w Ełku zostają poinformowani o przyjęciu lub odmowie przyjęcia do PNT w Ełku osobiście. 
11. Podstawą rozpoczęcia przez przedsiębiorstwo działalności w PNT w Ełku jest podpisanie stosownej umowy. 
12. Brak zawarcia umowy w terminie 30 dni od dnia podjęcia decyzji o przyjęciu do PNT w Ełku jest równoznaczny z rezygnacją przedsiębiorcy z prowadzenia działalności w ramach PNT w Ełku. 
13. Okres działalności przedsiębiorstwa w PNT w Ełku jest określony w umowie, przy czym okres ten nie może być dłuższy niż 3 lata. 

§4
Prawa i obowiązki Lokatorów

1. Po zawarciu umowy Lokator przejmuje wynajmowane pomieszczenia biurowe i/lub produkcyjne i/lub laboratoryjne wraz z wyposażeniem na podstawie protokołu przekazania, podpisanego przez obie strony. 
2. Przedsiębiorstwo działa w PNT w Ełku całkowicie niezależnie, na własny rachunek, odpowiedzialność i ryzyko. 
3. PNT w Ełku nie ponosi żadnej odpowiedzialności (prawnej i materialnej) za zobowiązania Lokatorów wobec osób trzecich. 
4. Lokator działa zgodnie z podpisaną umową dzierżawy lub najmu, przestrzegając jej zapisów, obowiązujących przepisów prawa oraz niniejszego Regulaminu. 
5. Lokatorzy PNT w Ełku mają prawo do: 
a) dostępu do wydzierżawianej lub wynajmowanej powierzchni biurowej i/lub produkcyjnej i/lub laboratoryjnej oraz części wspólnych PNT w Ełku na zasadach określonych w umowie, 
b) dostępu na zasadzie uprzedniej rezerwacji do najmu sal  konferencyjnych, wystawienniczych oraz sal spotkań PNT w Ełku,
c) dokonywania na własny koszt ulepszeń wydzierżawianych lub wynajmowanych pomieszczeń, jednakże wyłącznie za zgodną Dyrektora PNT w Ełku wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności, 
d) powoływania się na przynależność do PNT w Ełku, jednak nie mają prawa do zaciągania żadnych zobowiązań w imieniu PNT w Ełku, 
e) posługiwania się adresem i numerami telefonicznymi PNT w Ełku, 
f) korzystania na zasadzie pierwszeństwa ze szkoleń, doradztwa i udziału w innych imprezach organizowanych przez PNT w Ełku. 
6. Lokatorzy PNT w Ełku zobowiązani są, w szczególności do: 
a) przekazywania Dyrektorowi PNT w Ełku informacji dotyczących stanu aktualnego zatrudnienia w przedsiębiorstwie, sytuacji finansowej przedsiębiorstwa, innowacyjnych rozwiązań wdrażanych do działalności przedsiębiorstwa, działań z zakresu wdrażanych innowacji i wiedzy,
b) współpracy z pracownikami PNT w Ełku w szczególności poprzez udział, w miarę możliwości i potrzeb, w realizowanych przez PNT w Ełku inicjatywach służących rozwojowi ich konkurencyjności i innowacyjności, 
c) przestrzegania przepisów bhp, przeciwpożarowych i innych oraz stosowania się do zaleceń uprawnionych do kontroli w tym zakresie osób i instytucji, 
d) należytego dbania o infrastrukturę i urządzenia udostępniane przez PNT w Ełku, w tym do utrzymania we właściwym stanie technicznym oraz należytym porządku i czystości wydzierżawianej lub wynajmowanej powierzchni biurowej i/lub produkcyjnej i /lub laboratoryjnej oraz powierzchni wspólnych PNT w Ełku, 
e) zakazu używania przedmiotu umowy dzierżawy lub najmu niezgodnie z jej przeznaczeniem lub w sposób mogący powodować zagrożenie życia lub zdrowia oraz mienia osób przebywających na terenie PNT w Ełku,
f) zakazu korzystania z dóbr, urządzeń i informacji pozostałych Lokatorów PNT w Ełku bez ich zgody, 
g) terminowego wnoszenia opłat wynikających z zawartej umowy, 
h) zakazu umieszczenia, bez zgody Dyrektora PNT w Ełku jakichkolwiek grafik i napisów czy innych elementów oznakowania w oknach wydzierżawianych lub wynajmowanych pomieszczeń. Zgoda Dyrektora PNT w Ełku wyrażana jest na piśmie pod rygorem nieważności, 
i) wykorzystywania elektryczności, ogrzewania i wody w sposób zapewniający jak najmniejszą uciążliwość i zapewniający jak najbardziej efektywne funkcjonowanie sieci grzewczej, elektrycznej i wodnej oraz jednocześnie z poszanowaniem środowiska naturalnego, 
j) niezwłocznego zgłoszenia do Dyrektora PNT w Ełku wszelkich uszkodzeń w wydzierżawianych lub wynajmowanych pomieszczeniach powstałych w wyniku niewłaściwej eksploatacji lub z winy pracowników danego przedsiębiorstwa oraz do naprawienia spowodowanych zniszczeń na własny koszt oraz naprawienia szkody za zniszczone lub utracone mienie jednostki. Na własny koszt Lokatora będą usuwane również jakiekolwiek szkody spowodowane przez Lokatora na terenie obiektów PNT w Ełku przy przenoszeniu czy instalowaniu mebli, sprzętu i wyposażenia, 
k) nie instalowania i nie używania w przedmiocie umowy żadnych maszyn i urządzeń, które nie są bezpośrednio związane z prowadzoną w PNT w Ełku działalnością gospodarczą, bez uprzedniej zgody Dyrektora PNT w Ełku, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, 
l) nie instalowania w przedmiocie umowy żadnych dodatkowych zamków i zabezpieczeń. 
7. PNT w Ełku ma prawo reprezentowania i promowania działalności Lokatorów, ale nie ma prawa w ich imieniu prowadzenia rozmów o charakterze handlowym i dokonywania ustaleń merytorycznych. 
8. PNT w Ełku ma prawo wykorzystywać i przetwarzać dane, nie objęte tajemnicą handlową, informacje o Lokatorach w swoich materiałach informacyjnych i promocyjnych oraz sporządzanych raportach z działalności. 
9. Wszelkie informacje dotyczące Lokatorów PNT w Ełku w związku z zawartymi umowami mogą być podane do publicznej wiadomości i przetwarzane przez PNT w Ełku i nie są objęte tajemnicą.

§5
Opłaty za korzystanie z usług 

1. Lokatorzy za korzystanie z form wsparcia świadczonych przez PNT w Ełku, o których mowa w §2 zobowiązani są do wnoszenia opłat na zasadach określonych w zawartej umowie. 
2. Zasady odpłatności określa cennik stawek z tytułu najmu i dzierżawy. 
3. Aktualnie obowiązujący cennik opublikowany jest na stronie internetowej PNT w Ełku. 
4. Lokatora obowiązuje każdorazowa zmiana cennika opublikowana na  stronie internetowej PNT w Ełku. 
5. Obowiązkiem Lokatorów jest terminowe wpłacanie należności z tytułu korzystania z usług PNT w Ełku, określonych w aktualnie obowiązującym cenniku opłat.

§6
Pomoc de minimis

Usługi PNT w Ełku świadczone są na zasadach komercyjnych lub objęte są stawkami preferencyjnymi po spełnieniu przez Lokatora zasad dotyczących udzielania pomocy de minimis.

§7
Zasady wyjścia z PNT w Ełku

1. Przedsiębiorstwo opuszcza PNT w Ełku z następujących powodów: 
a) wygaśnięcie umowy,
b) wypowiedzenie umowy przez przedsiębiorstwo lub PNT w Ełku  w przypadkach określonych w zawartej umowie. 
2. Opuszczenie PNT w Ełku przez przedsiębiorcę nie zwalnia go z obowiązku całkowitego wywiązania się z należnych płatności na rzecz PNT w Ełku, rozliczenia z przyjętego do użytku wyposażenia oraz pozostawienia wydzierżawianych lub wynajmowanych pomieszczeń biurowych i/lub produkcyjnych i/lub laboratoryjnych w stanie nie pogorszonym z uwzględnieniem normalnego zużycia. Szczegółowe warunki opuszczenia PNT w Ełku przez przedsiębiorcę reguluje umowa.
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